
คู่มือการขอใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ หรือห้องเรียนและห้องประกอบ 
1. ชื่องาน 

 การขอใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ หรือห้องเรียนและห้องประกอบ 

2. วัตถุประสงค์ 

 2.1 เพ่ือให้โรงเรียนเอกชนในระบบสามารถขอใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียนและห้อง
ประกอบ เป็นไปตามระเบียบ และกฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 2.2 เพ่ือให้โรงเรียนมีอาคารเรียนอาคารประกอบ ห้องเรียนและห้องประกอบที่มีความมั่นคงแข็งแรง
เป็นไปตามแปลนที่ได้รับอนุญาต 

3. ขอบเขตของงาน 

 การยื่นค าร้องของโรงเรียนจนถึงการได้รับอนุญาตให้ใช้อาคารเรียน อาคารประกอบห้องเรียน                       
และห้องประกอบ 

4. ค าจ ากัดความ 

 อาคารเรียน อาคารประกอบ หรือห้องเรียนและห้องประกอบ หมายถึง อาคารเรียน อาคารประกอบหรื
องห้องเรียนและห้องประกอบที่โรงเรียนได้รับการอนุญาตทั้งในส่วนของการขอใช้แบบแปลนการขอก่อสร้างอาคารต่าง 
ๆ ภายในโรงเรียน จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เป็นที่ตั้งโรงเรียน  และเป็นไปตามระเบียบมาตรฐานขั้นต่ าของ
โรงเรียนเอกชนแต่ละประเภท 

5. ขึ้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 โรงเรียนยื่นค าร้องขอใช้อาคารเรียนอาคารประกอบ หรือห้องเรียนและห้องประกอบพร้อมเอกสาร
ประกอบต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่ และช าระค่าธรรมเนียมค าร้อง 

 5.2 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือคณะกรรมการ
ที่ได้รับการแต่งตั้ง  ออกตรวจอาคารเรียน  อาคารประกอบ  ห้องเรียนและห้องประกอบ วิเคราะห์ข้อมูล สรุปความ
คิดเห็นและท าเรื่องพร้อมใบอนุญาต 

 5.3 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดน าเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุญาตและออกเลขที่ใบอนุญาต 

 5.4 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดแจ้งการอนุมัติให้โรงเรียนทราบ เก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาต และเก็บ
ส าเนาหนังสืออนุญาตไปไว้เป็นหลักฐาน 
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6. Flow  Chart  การปฏิบัติงาน 

 แผนภูมิ  การขอใช้อาคารเรียนอาคารประกอบ ห้องเรียนและห้องประกอบ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. แบบฟอร์มที่ใช้  
 7.1 ค าร้องต่าง ๆ 
 7.2 ใบอนุญาตต่าง ๆ 
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8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ค าร้องขอใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียน ห้องประกอบ  
 8.2 ส าเนาใบอนุญาตให้ใช้แบบแปลนสร้างอาคาร 
                8.3  แผนผังอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียน ห้องประกอบ 
 8.4 ส าเนาใบอนุญาตเกี่ยวกับจ านวนอาคารเรียน อาคารประกอบ ห้องเรียน และความจุนักเรียน 

โรงเรียนยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบต่อ 

ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดและช าระค่าธรรมเนียมค าร้อง 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความพร้อมของอาคารสถานที่ 

บัญชีรายการอุปกรณ์และเครื่องมือ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการก าหนด 

วิเคราะห์ สรุปข้อมูล และด าเนินการออกใบอนุญาต 

ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด เสนอ
ศึกษาธิการจังหวัดพิจารณาอนุญาตและ

ออกเลขท่ีใบอนุญาต 

 

ส านักงานศึกษาจังหวัดแจ้งการอนุญาตให้โรงเรียนทราบ 

และเก็บส าเนาใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐาน 

พร้อมทั้งส่งส าเนาใบอนุญาตแจ้ง สช. ทราบ 



 ส าหรับโรงเรียนเอกชนนอกระบบ ให้เพ่ิมแผนผังที่ตั้งโรงเรียนและหลักฐานความมั่นคงของอาคารเพ่ือ                
ใช้เป็นอาคารเรียน แต่ไม่ต้องจัดท าเอกสารตามข้อ 2 
กฎมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1.  พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย การเปลี่ยนแปลงโรงเรียนให้ผิดไปจากที่ระบุไว้ในใบอนุญาตให้

จัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
3. ระเบียบมาตรฐานขั้นต่ าของโรงเรียนแต่ละประเภท 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

QR CODE คู่มือการปฏิบัติงานการใช้อาคารเรียนและห้องเรียน 

 

 

 

 

 

 

 


