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การเบิกจ่าย 
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 

ของส่วนราชการ  
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 1. รายจ่ายของส่วนราชการและรัฐวสิาหกจิ 
     1.1  งบบุคลากร 
      1.2  งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวสัดุ 
              และค่าสาธารณูปโภค)  
      1.3  งบลงทุน 
      1.4  งบเงนิอุดหนุน 
      1.5  งบรายจ่ายอืน่ 
 2. รายจ่ายงบกลาง 



รายจ่ายที่เบิกจ่ายได้ 

กระทรวงการคลงั 
กฎหมาย 

ระเบยีบ 

ข้อบังคับ 
ค าส่ัง 

มตคิณะรัฐมนตรี 

อนุมตัใิห้จ่ายได้ 

3 



4 

ระเบียบกระทรวงการคลงั 
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย   

ในการบริหารงาน 
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553  



          “ส่วนราชการ” หมายความว่า ส านักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มี
ฐานะเป็นหรือเทียบเท่ากรม ส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอื่น 
ซ่ึงไม่มีฐานะเป็นกรม แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบด ี
หรือต าแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอื่นที่มีฐานะเป็นอธิบดี และ
ราชการบริหารส่วนภูมภิาค 
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      “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

ค ำนยิำม (ขอ้ 4) 



              “ค่าใช้จ่าย” หมายความว่า  
               รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจ าตาม
อ านาจหน้าทีข่องส่วนราชการ หรือ 

               รายจ่ายที่เป็นผลสืบเน่ืองจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว           
ตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงบประมาณ 

                 เบิกจ่ายจากงบด าเนินงาน ลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย                     
ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอื่นใดที่เบิกจ่าย      
ในลกัษณะเดยีวกนั  

                และรวมถึงรายจ่ายทีเ่กิดจากภารกิจที่ได้รับมอบหมายจาก
คณะรัฐมนตรีด้วย 
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ค ำนยิำม (ขอ้ 4) 



    - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้ ส่วนราชการต้อง
ด าเนินการเบิกจ่ายให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ               
และมติคณะรัฐมนตรี  

    - ในกรณทีีก่ารเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายใดไม่เป็นไปตามระเบียบนี ้         
อนัเป็นเหตุให้ทางราชการได้รับความเสียหาย ให้ด าเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
โดยเร็ว 

    (ข้อ 5 และ ข้อ 8)  
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บททัว่ไป 



         - ค่าใช้ จ่ายใดที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี หรือหนังสือเวียน 
ของกระทรวงการคลังก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ 
หรือที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง  
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าว
ตามรายการและอตัราทีก่ าหนดไว้ 

    (ข้อ 6) 
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บททัว่ไป 



ตัวอย่าง 

        - ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ เบิกจ่ายตาม
พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2526 
และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ ประกอบระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ 
       - ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมระหว่างประเทศ เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ 
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    - หลักฐานการจ่ายให้ถือปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วย
การเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ 
การน าเงินส่งคลงั  

 (ข้อ 7) 
 

10 

บททัว่ไป 

 - ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
 (ข้อ 9) 



หมวด 1 
 

ค่าตอบแทน 
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        1. ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงาน
ให้ส่วนราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย 
เป็นค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด  
(ข้อ 10)  
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               2.  ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
ได้ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของ                     
ทางราชการ  
                    (1) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถิ่น ภาษา 
ต่างประเทศ หรือภาษามอื 
                     (2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือหรือเอกสาร 
                     (3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล เฉพาะ
ในช่วงระยะเวลาทีม่กีารจดัเกบ็หรือส ารวจข้อมูล 
                      ในกรณีที่ ผู้แปล หรือผู้จัดเก็บหรือผู้ส ารวจข้อมูล           
เป็นเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการน้ันที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ มิให้ได้รับ
ค่าตอบแทน (ข้อ 11) 



 หมวด 2 
 

ค่าใช้สอย 
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           - ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์        
ของทางราชการ ทั้งนี ้ตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด (ข้อ 12)  

 

             (1)  ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ ระหว่างการรับเสด็จ                
ส่งเสดจ็ หรือเกีย่วเน่ืองกบัการรับเสด็จ ส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ 
พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์  

 

              (2)  ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ  
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- มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2537 เร่ือง การก าหนด
อตัราก าลงัคน 
        เป็นมาตรการก าหนดขนาดก าลังคนภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการ                          
ทบทวนงานทีส่ามารถถ่ายโอนให้เอกชนรับไปด าเนินการแทน 

- มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 พฤษภาคม 2541 เร่ือง มาตรการ
ปรับขนาดก าลงัคนภาครัฐ : ลูกจ้างประจ า 
        โดยให้ยุบเลิกต าแหน่งลูกจ้างประจ าในหมวดแรงงานเมื่อ
ต าแหน่งว่างลง 

ค่ำใชจ้ำ่ยในกำรจำ้งเอกชนด ำเนนิงำน 



หนงัสอืส ัง่กำร 
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- ด่วนที่สุด ที่ กค 0526.5/ว 131 ลว. 28 ธ.ค. 41 เร่ือง การเบิกค่าใช้จ่าย   
ในการจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 

- ที่  กค 0409.6/ว 86 ลว. 17 ก.พ. 48 เร่ือง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับ             
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ  

- ด่วนที่สุด ที่  กค 0406.4/ว 67 ลว. 14 ก.ค. 53 เร่ือง การจ้างเอกชน
ด าเนินงาน 

- ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 337 ลว. 17 ก.ย. 53 เร่ือง ซ้อมความเข้าใจ
เกีย่วกบัการจ้างเอกชนด าเนินงาน 



 

ไม่ถือเป็นการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ 

เป็นการจ้างท าของ ไม่ถือเป็นการจ้างแรงงาน 

ไม่มนิีติสัมพนัธ์ในฐานะ “นายจ้าง - ลูกจ้าง” 

ไม่ต้องน าเงินส่งสมทบกองทุนประกนัสังคม     
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มุ่งผลส าเร็จของงานที่จ้างภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 

ส่วนราชการผู้ว่าจ้างไม่มีอ านาจควบคุมบังคับบัญชา     
มีอ านาจเพียงตรวจตรางาน ส่ังปรับปรุงแก้ไข ไม่อยู่ภายใต้
กฎ ระเบียบ ข้อบังคับตามที่ลูกจ้างของทางราชการต้อง
ปฏิบัต ิ
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หากผู้รับจ้างประสงค์จะได้รับประโยชน์ของผู้ประกันตน
สามารถสมัครได้ ตามมาตรา 40 ของกฎหมายว่าด้วย
ประกนัสังคม 
หากมีการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้องและราชการได้รับความ
เสียหายให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิด  
ทางละเมดิของเจ้าหน้าทีโ่ดยเร็ว 
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 กรณีที่ส่วนราชการใดมีความจ าเป็นต้องจัดหาบุคคล
มาปฏิบัติ งานเป็นการประจ า  ในลักษณะเดียวกับ
ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการ หรือพนักงานราชการ 
ให้ด าเนินการจ้างในลักษณะจ้างลูกจ้างช่ัวคราวจาก      
เงินนอกงบประมาณ โดยการจ้างดังกล่าวต้องไม่ขัดกับ
ระเบียบเงินนอกงบประมาณแต่ละประเภท หรือขออนุมัติ
กรอบอตัราพนักงานราชการจากส านักงาน ก.พ.  
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           (3) ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธ์งาน               
ของส่วนราชการ  

           (4) ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงิน               
พุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้               
หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงาน               
การจัดกจิกรรมเฉลมิพระเกยีรตใินวโรกาสต่าง ๆ  

                ค่าหรีด หรือพวงมาลา ส าหรับสักการะศพ ให้เบิกจ่าย                       
ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม เฉพาะสักการะศพ                           
ผู้ที่เคยให้ความช่วยเหลือ หรือเป็นผู้เคยท าประโยชน์ให้แก่                  
ประเทศหรือส่วนราชการจนเป็นทีป่ระจักษ์ชัด  
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         (5) ค่าใช้จ่ายในการจดัประชุมราชการ และให้หมายรวมถึง           
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น ค่าอาหารว่างและ
เคร่ืองดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร  
ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอืน่ ๆ ทีจ่ าเป็น เป็นต้น 
         (6) ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอื่น
หรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยีย่มชมส่วนราชการ หรือกรณี
การตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากร
ภายในส่วนราชการ การแถลงข่าวของส่วนราชการ การมอบเงิน
หรือส่ิงของบริจาค 
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                 (7)  ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการ ที่เกิดจากการ
เส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกต ิ 

 

                   ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการที่ได้รับความ
เสียหาย ซ่ึงมิได้เกิดจากการเส่ือมสภาพหรือช ารุดเสียหายจากการ 
ใช้งานปกต ิเมือ่ส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายดงักล่าวแล้ว ให้ด าเนินการ
หาผู้รับผิดทางละเมิดตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยความรับผิด
ทางละเมดิของเจ้าหน้าที่ 
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               (8) ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ               
กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว กรณีชาวต่างประเทศ
เดนิทางมาประเทศไทย ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม 

                 ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงาน                 
ทีใ่ห้ความช่วยเหลอืส่วนราชการ หรือกรณีการเยีย่มชมส่วนราชการ          
ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม 

             (9) ค่าโล่ ใบประกาศเกยีรตคุิณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ 
ของขวัญ ของรางวัล  ของที่ระลึก  ส าหรับข้าราชการหรือ
ลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือหรือควรได้รับ
การยกย่องจากทางราชการ 
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           (10) ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์ และส่วนอื่นที่เกี่ยวข้อง    
ในการจดัท าเวบ็ไซต์ 

           (11) ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะ
ในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืน
หรือเปลี่ยนบัตรได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณี                
ส่วนราชการส่ังให้งด หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้
รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่น ๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งนี ้
ต้องมไิด้เกดิจากตวัผู้เดนิทางเป็นเหตุ 
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        (12) ค่าธรรมเนียมอืน่ ๆ ทีม่ใิช่ค่าธรรมเนียมธนาคาร ตามข้อ 18 (5)  
        (13) ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพื่อประโยชน์
ของทางราชการ 

        (14) ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ ช่ัวคราวของส่วนราชการ หรือ
หน่วยงานอืน่ของรัฐ 

        (15) ค่าใช้จ่ายในการประดบั ตกแต่งอาคารสถานทีข่องส่วนราชการ 
        (16) ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือ
สัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่คน และให้หมายความรวมถึง             
การก าจัดเช้ือโรคหรือเช้ือราตามส่วนราชการหรือบ้านพักที่ทางราชการ 
จัดไว้ให้ 

27 



          (17) ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเร้ือน 
ของสถานบริการของส่วนราชการ หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง   
คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอื่นใดอันมีลักษณะเป็นการจ ากัด
สิทธิเสรีภาพซ่ึงต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริม 
ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ของทางราชการ หรือหน่วยงานของทาง
ราชการ 

          (18) ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซ้ือหนังสือ จุลสาร วารสาร 
หนังสือพมิพ์ หนังสืออเิลก็ทรอนิกส์ เพือ่ใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

          (19) ค่าบริการในการก าจัดส่ิงปฏิกูล จัดเก็บขยะของส่วนราชการ   
ค่าบริการในการก าจัดส่ิงปฏิกลู บ้านพกัของทางราชการกรณีไม่มีผู้พกัอาศัย 
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               (20)  ค่ า ผ่านทางด่วนพิ เศษ ค่าบริการจอดรถในการ     
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการ                           
ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ ซ่ึงส่วนราชการได้มาโดยวิธีการซ้ือ 
การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ และขึ้นทะเบียนเป็น
ครุภัณฑ์ของส่วนราชการน้ัน การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการ
ผู้ เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ า
ต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งที่ได้
จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการ 
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        (21 )  ค่ า ใ ช้ จ่ าย เกี่ ยวกับการจัด  ผลิตรายการ  และถ่ายทอดทาง 
สถานีโทรทัศน์ และวิทยุ 

        (22) ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ            
ซ่ึงส่วนราชการไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้ 

        (23) ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการ
ท างาน 

        (24) ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของส่วนราชการ 
ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม       
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
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            (25) ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่น เพื่อ
ใช้ปฏิบัติราชการกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการช่ัวคราว 
            (26) ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพื่อตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี 
และเช้ือเอชไอวี จากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการ 
การรักษาพยาบาลที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตาม
กฎหมายเกีย่วกบัการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 
           (27) ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงาน 
ที่มีภารกจิปกติในการดูแลสัตว์ 

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่  กค 0406.4/ว 96 ลงวันที่                 
16 กนัยายน 2553 
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           ค่าใช้สอยดงัต่อไปนี ้มใิห้เบกิจ่าย  
         1)  ค่าจัดท าสมุดบันทึก สมุดฉีก หรือของช าร่วยเน่ืองในโอกาส
ต่าง ๆ 

         2) ค่าจัดพิมพ์ ค่าจัดส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน ส าหรับบัตร
อวยพรในเทศกาลต่าง ๆ และค่าจัดพิมพ์นามบัตรให้กับบุคลากร
ภายในส่วนราชการ 

         3) ค่าพวงมาลัย ดอกไม้ ของขวัญ หรือของเยี่ยมผู้ป่วย เพื่อ
มอบให้กบัส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ หน่วยงานเอกชน บุคคล 
เน่ืองในโอกาสต่าง ๆ  
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         4) ค่าทปิ 
         5) เงินหรือส่ิงของบริจาค 
         6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ หรือการจัดกิจกรรม
นันทนาการภายในส่วนราชการ 
         ค่าใช้สอยที่ไม่ให้เบิกจ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้
ตามวรรคหน่ึง ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
(ข้อ 13)  



               ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและที่ดิน รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับ
การเช่า ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามอตัรา ดังนี้ 

                 (1) การเช่าอาคารเพื่อใช้ในการปฏิบัติงาน เก็บเอกสารหรือพัสดุต่าง ๆ  
ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราตารางเมตรละ 500 บาทต่อเดือน หรือ   
ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตราเกินตารางเมตรละ 500 บาท   
ต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกนิ 50,000 บาทต่อเดือน 

                 (2) การเช่าที่ดินเพื่อใช้ในราชการ ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกิน
อตัรา 50,000 บาทต่อเดือน 

                 ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตาม (1) หรือ (2) เกิน
อัตราที่ก าหนดไว้  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ทั้งนี้ อัตราที่
เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด และต้องบันทึกเหตุผลที่ต้อง
เบิกจ่ายในอตัราน้ันไว้ด้วย (ข้อ 14)  
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   - ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในช้ันศาล การระงับข้อพิพาท
โดยการอนุญาโตตุลาการ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
เท่าทีจ่่ายจริง (ข้อ 15)  

   - ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายยื่นค าขอ 
ให้ส่วนราชการชดใช้ กรณีที่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการได้
กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที ่                   
ให้หัวหน้าส่วนราชการเบกิจ่ายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและ
ระเบยีบว่าด้วยการนั้น (ข้อ 16)  
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หมวด 3 
 

ค่าวสัดุ 
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        - ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
ของส านักงบประมาณ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ เ ว้นแต่ รายการต่อไปนี้  ใ ห้ เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงการคลงัก าหนดหรือได้รับอนุมตัจิากกระทรวงการคลงั  
         (1)  ค่าเคร่ืองแบบ เคร่ืองแต่งกายที่จัดให้เ จ้าหน้าที่ไ ว้ใ ช้                         
ในการปฏิบัตงิานตามหน้าที ่  
         (2) ค่าเคร่ืองแบบยามรักษาการณ์ 
         (3) ค่าวสัดุทีใ่ช้เพือ่อ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏบิัตงิาน 
(ข้อ 17) 
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หมวด 4 
 

ค่าสาธารณูปโภค 
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                 - ค่ า ส า ธ า ร ณู ป โ ภ ค แล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง กั บ
สาธารณูปโภคดงัต่อไปนี ้ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่าย
จริงตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ  

             (1) ค่าไฟฟ้า ค่าน ้า ค่าโทรศัพท์ ของส่วนราชการ และ
บ้านพกัราชการทีไ่ม่มผู้ีพกัอาศัย ให้จ่ายเท่าทีจ่่ายจริง   
                       ในกรณมีผู้ีพกัอาศัยให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตาม
มตคิณะรัฐมนตรี หรือตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด 
                 (2) ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าบริการ
ไปรษณีย์ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์ หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
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(3) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพื่อให้             
ได้มาซ่ึงบริการส่ือสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่า
ช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าส่ือสารผ่านดาวเทียม ค่าวิทยุส่ือสาร 
วทิยุตดิตามตวั เป็นต้น 

(4) ค่าเช่าพืน้ทีเ่วบ็ไซต์ และค่าธรรมเนียมที่เกีย่วข้อง 
(5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน                                
เพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของ    
ผู้มสิีทธิรับเงนิ 

   (ข้อ 18)  
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หมวด 5 

บทเฉพาะกาล 
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    - บรรดาความตกลงที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายที่มิได้ก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี ้และมีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนีใ้ช้บังคับ ให้มีผลใช้
บังคับต่อไปจนกว่าจะมีการยกเลิกหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
(ข้อ 19)  

    - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดที่ได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ 
หรือแนวทางการปฏิบัติตามหนังสือเวียนของกระทรวง 
การคลังใดที่ก าหนดไว้ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับและ 
ยังไม่แล้วเสร็จ ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์หรือแนวทาง 
การปฏิบัตน้ัินต่อไปจนแล้วเสร็จ 

    (ข้อ 20)  
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