[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์  
กลุ่ม




      
ที่
 วันที่                    
                
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์


ด้วยกลุ่ม................................ ได้จัดทำโครงการ……………………………………………………………….............เป็นงบประมาณจำนวน............................บาท  ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ  ดังนี้


( ในแผนปฏิบัติราชการประจำปี  หรือ


( ได้รับจัดสรรงบประมาณระหว่างปี ตามหนังสือ..................ที่.........เรื่อง........................................
....................................................................................................................................................................................

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................................................................................................
ซึ่งสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ ศธจ.เพชรบูรณ์ ดังนี้


( ข้อที่ 1  ส่งเสริมการจัดการศึกษา เพื่อเสริมสร้างความมั่นคง

( ข้อที่ 2  การจัดการศึกษาเพื่อพัฒนากำลังคน รองรับความสามารถในการแข่งขัน

( ข้อที่ 3  การพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ให้มีคุณภาพ


( ข้อที่ 4  การสร้างโอกาสความเสมอภาค และความเท่าเทียมทางการศึกษา


( ข้อที่ 5  การส่งเสริมการสร้างคุณภาพชีวิตที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมเพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน


( ข้อที่ 6  การพัฒนาระบบบริหารจัดการที่เป็นเลิศ เพื่อสนับสนุนการจัดการศึกษาที่มีคุณภาพ
โดยมีกิจกรรมหลักที่สำคัญ ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	แผนการปฏิบัติงาน
(กิจกรรม)
	แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
	รวม

	
	ไตรมาสที่ 1/2568
	ไตรมาสที่ 2/2568
	ไตรมาสที่ 3/2568
	ไตรมาสที่ 4/2568
	

	1. ……………ระบุชื่อกิจกรรมหลัก…………..
	
	
	
	
	

	2. ……………ระบุชื่อกิจกรรมหลัก…………..
	
	
	
	
	

	3. ……………ระบุชื่อกิจกรรมหลัก…………..
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติโครงการ





(ลงชื่อ).......................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
 




         (...................................................)





ตำแหน่ง......................................................
 
เห็นควรอนุมัติโครงการ
(ลงชื่อ).......................................................
         (...................................................)
ผู้อำนวยการกลุ่ม......................................
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	ความเห็นของกลุ่มนโยบายและแผน
     ได้ดำเนินการตรวจสอบแล้ว โครงการ/กิจกรรมดังกล่าว
        ( สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของ ศธจ.เพชรบูรณ์
        ( การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปตามมาตรการประหยัดงบประมาณ ของ ศธจ.เพชรบูรณ์
     กลุ่มนโยบายและแผนพิจารณาแล้วเห็นสมควร
        ( อนุมัติโครงการ
        ( ไม่ควรอนุมัติโครงการ เนื่องจาก................................................................................................
(ลงชื่อ)...................................................
(........................................................)
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
........../....................../............
ความเห็นของผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
       ( เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ   
       ( ไม่สมควรอนุมัติ เหตุผล..............................................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
       ........../....................../............


	ความเห็นของรองศึกษาธิการจังหวัด 
( เห็นสมควรอนุมัติ   ( ไม่สมควรอนุมัติ เหตุผล........................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
       ........../....................../............


	ความเห็นของศึกษาธิการจังหวัด
( อนุมัติ    ( ไม่อนุมัติ  เหตุผล...........................................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
       ........../....................../............




บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์  
กลุ่ม





ที่
 วันที่                    
                 
เรื่อง   ขออนุมัติเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์


ตามที่กลุ่ม..................................... ได้รับอนุมัติโครงการ.................................................................
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เป็นงบประมาณจำนวน.............................บาท  โดยมีระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่วันที่..........เดือน............................พ.ศ....................ถึงวันที่..........เดือน............................พ.ศ........................... 
  
มีความประสงค์  ( เพิ่มเติมกิจกรรม  ( เปลี่ยนแปลงกิจกรรม  ( เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 


          ( เปลี่ยนแปลงระยะเวลาดำเนินการ  ( อื่น ๆ ระบุ......................................    

เนื่องด้วย (ระบุ) สาเหตุที่ขอปรับโครงการ/กิจกรรม





            
จึงประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการฯ ดังกล่าว  ในกิจกรรม





เป็นงบประมาณ จำนวน


บาท  ดังต่อไปนี้

	กิจกรรมเดิม
	กิจกรรมใหม่

	ข้อความเดิม
	งบประมาณ
	ข้อความใหม่
	งบประมาณ

	
	
	
	

	
	
	
	




โดยมีรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณที่ขอเปลี่ยนแปลง ดังนี้ 
	แผนการปฏิบัติงาน
(กิจกรรม)
	แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
	รวม

	
	ไตรมาสที่ 1/2568
	ไตรมาสที่ 2/2568
	ไตรมาสที่ 3/2568
	ไตรมาสที่ 4/2568
	

	1. ……ระบุกิจกรรม พร้อมรายละเอียดตัวคูณ……..
	
	
	
	
	

	2. ……ระบุกิจกรรม พร้อมรายละเอียดตัวคูณ……..
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	


หมายเหตุ ขอถัวจ่ายตามที่จ่ายจริงทุกรายการ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  





(ลงชื่อ).......................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
 




         (...................................................)





ตำแหน่ง......................................................
    เห็นควรพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ).......................................................
         (...................................................)
ผู้อำนวยการกลุ่ม......................................   
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	ความเห็นของกลุ่มนโยบายและแผน
     ได้ดำเนินการตรวจสอบแล้ว โครงการ/กิจกรรมดังกล่าว
        ( มีในแผนปฏิบัติราชการประจำปี /                         ( ได้รับการจัดสรรงบประมาณระหว่างปี
        ( ไม่ทำให้การใช้จ่ายงบประมาณเพิ่มขึ้น
        ( เป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการดำเนินงาน
        ( การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปตามมาตรการประหยัดงบประมาณ ของ ศธจ.เพชรบูรณ์
     กลุ่มนโยบายและแผนพิจารณาแล้วเห็นสมควร
        ( อนุมัติเพิ่มเติมเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม

        ( ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก............................................................................................................
(ลงชื่อ)...................................................
(........................................................)
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
........../....................../............
ความเห็นของผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
       ( เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ   
       ( ไม่สมควรอนุมัติ เหตุผล.........................................................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
       ........../....................../............


	ความเห็นของรองศึกษาธิการจังหวัด 
( เห็นสมควรอนุมัติ   ( ไม่สมควรอนุมัติ เหตุผล........................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
                                                   ........../....................../............

	ความเห็นของศึกษาธิการจังหวัด
( อนุมัติ    ( ไม่อนุมัติ  เหตุผล...........................................................................................................
                                          (ลงชื่อ)....................................................
       (........................................................)
                                      ตำแหน่ง........................................................
       ........../....................../............


กรอบแนวทางในการขออนุมัติเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
ของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์
1. กลุ่มงานที่ได้รับมอบหมายหรือได้รับความเห็นชอบให้เป็นผู้ดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม จะต้องดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น เขียนโครงการเสนอขออนุมัติโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณให้สอดคล้องกับเป้าหมายการดำเนินงานและการเบิกจ่ายที่ สป.ศธ กำหนด หากมีความจำเป็นจะต้องดำเนินการขออนุมัติเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง โดยขอให้เจ้าหน้าที่/กลุ่มงานที่รับผิดชอบจะต้องแสดงเหตุผลความจำเป็นเพื่อประกอบการพิจารณาอย่างครบถ้วนสมบูรณ์ ตามแบบฟอร์มการขออนุมัติ/เพิ่มเติมฯ ที่กำหนด 
 
2. การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม ที่ถือว่าเป็นสาระสำคัญมีผลกระทบต่อวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม หรือเปลี่ยนแปลงรายการค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน จะต้องดำเนินการ
ขอความเห็นชอบจากศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ ก่อนดำเนินการโครงการ/กิจกรรม ดังนี้ 
2.1 การเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม วัตถุประสงค์ของโครงการ หรือกลุ่มเป้าหมายของโครงการ 
2.2 การเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม กิจกรรมหรือพื้นที่ดำเนินการ ที่ไม่กระทบต่อกลุ่มเป้าหมายหรือ
วัตถุประสงค์ของโครงการ 
2.3 การเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม รายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายในการดำเนินการการเปลี่ยนแปลงการเปลี่ยนแปลง
2.4 การแก้ไขข้อความที่พิมพ์คลาดเคลื่อน ตกหล่น ให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริงที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณ ที่การพิมพ์นั้นผิดพลาดจนไม่สามารถระบุความชัดเจน หรือข้อความที่ ตกหล่นนั้น ทำให้เกิดความเข้าใจที่คลาดเคลื่อน 
***********************************
