
คู่มือการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการ 
ของโรงเรียนในระบบ 

1. ชื่องาน 

  การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

2. วัตถุประสงค์ 

  2.1 เพ่ือให้โรงเรียนเอกชนโรงเรียนสามารถเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ งโรงเรียนให้
เป็นไปตามระเบียบ กฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
  2.2 เพ่ือให้โรงเรียนสามารถด าเนินกิจการโรงเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล
สูงสุดต่อผู้เรียน 
3. ขอบเขตของงาน 
  การยื่นค าร้องของโรงเรียนจนถึงการได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง
โรงเรียน 
4. ค าจ ากัดความ 
  รายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนในระบบ หมายถึง รายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนในระบบ
ระบบและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ ตามมาตรา 19 และมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  5.1 โรงเรียนยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัดที่โรงเรียนตั้งอยู่ 
  5.2 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร วิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ 
ตามรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง สรุปความคิดเห็น และท าเรื่องพร้อมใบอนุญาต 
  5.3 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดน าเสนอศึกษาธิการจังหวัดพิจาราาอนุญาต และออกเลขท่ี
ใบอนุญาต 
  5.4 ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด แจ้งการอนุญาตให้โรงเรียนทราบ เก็บค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต และเก็บส าเนาใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐานพร้อมทั้งส่งส าเนาใบอนุญาตแจ้ง ส านักงานคาะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ 
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6. FIow Chart การปฏิบัติงาน 

แผนภูมิ การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

โรงเรียนยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบต่อ 
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดและช าระค่าธรรมเนียมค าร้อง 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
แต่งตั้งคาะกรรมการตรวจสอบความพร้อมของอาคารสถานที่ 

บัญชีรายการอุปกรา์และเครื่องมือ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
วิเคราะห์ สรุปข้อมูล และด าเนินการออกใบอนุญาต 

ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด เสนอ
ศึกษาธิการจังหวัดพิจาราาอนุญาตและ

ออกเลขท่ีใบอนุญาต 

ส านักงานศึกษาจังหวัดแจ้งและแก้ไขรายการตามที่ได้รับอนุญาตให้โรงเรียนทราบ 
   และเก็บส าเนาใบอนุญาตไว้เป็นหลักฐานพร้อมทั้งส่งส าเนาใบอนุญาตแจ้ง  
   สช. ทราบ 
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7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

  7.1  ค าร้องต่าง ๆ  
  7.2  ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
  7.3  ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
8. เอกสาร/หลักฐานอ้างถึง 
  8.1  ค าร้องขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งโรงเรียน 
  8.2  ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
  8.3  ส าเนาเอกสารตราสารจัดตั้งโรงเรียนฉบับเดิม 
  8.4  ระเบียบวาระการประชุมคาะกรรมการบริหารโรงเรียนที่มีมติให้ด าเนินการ                                 
ขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารหรือรายการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
  2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการเปลี่ยนแปลงโรงเรียนให้ผิดไปจากที่ระบุไว้ใน
ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน พ.ศ. 2549 
  3. ระเบียบมาตรฐานขั้นต่ าของโรงเรียนในระบบแต่ละประเภท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

QR CODE คู่มือการปฏิบัติงานการเปลี่ยนแปลงรายการในตราสาร 

 



 

 

 

 

 

 

 


