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กลุ่มส่งเสรมิการศกึษาเอกชน



ค ำน ำ 
 

ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดเพชรบูรณ์ โดยกลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน ได้จัดท ำคู่มือกำร
ให้บริกำรประชำชน เรื่องกำรขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ โดยมีรำยละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอนกำรให้บริกำร รำยกำร
เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ ส ำหรับผู้อ ำนวยกำร ครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ         
ของโรงเรียนเอกชน เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้มำรับบริกำร ในกำรจัดเตรียมเอกสำรให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
ก่อนยื่นค ำขอที่ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดเพชรบูรณ์  

ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดเพชรบูรณ์ โดยกลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ 
คู่มือกำรให้บริกำรประชำชน เรื่องกำรขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ จะเป็นประโยชน์แก่ประชำชนผู้มำรับบริกำร 

 
 

                                                                                กลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน 
      ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดเพชรบูรณ์ 
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5. ขั้นตอนการให้บริการ         2 

6. รายการเอกสารประกอบการยื่นค าขอ       2 

7. กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง         3  

8. กลุ่มงานที่รับผิดชอบ         3 

9. แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการ         4 

10. ภาคผนวก 

 -แบบค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

 -กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 -คณะผู้จัดท าคู่มือ 
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1. งานการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ ประเภท 1 และประเภท 2 

 

 

2. วัตถุประสงค์ 

 

 เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานเบิกจ่ายเงินทุนเลี้ยงชีพให้แก่ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากร
ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนที่ลาออกจากงาน จะได้มีเงินทุนเลี้ยงชีพ ซึ่งถือเป็นสวัสดิการส าหรับ
ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน 

 

3. ขอบเขตของงาน 

 

 ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการด าเนินงานการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ ให้แก่
ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา ของโรงเรียนเอกชน 

 

4. ค าจ ากัดความ 

 

 4.1 เงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 หมายถึง จ านวนเงินที่ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา
ของโรงเรียนเอกชน ได้ส่งสะสมตามมาตรา 73(1) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 และ
เงินที่ครูใหญ่และครูส่งสมทบตามมาตรา 68(1) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2525 พร้อม
ดอกเบี้ย 
 4.2 เงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 2 หมายถึง จ านวนเงินที่โรงเรียนและกระทรวงศึกษาธิการได้ส่งเงิน
สมทบตามมาตรา 73 (2) และ (3) โดยไม่รวมดอกผลตามมาตรา 56(2) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน พ.ศ.2550 และเงินสมทบท่ีผู้รับใบอนุญาตและรัฐบาลส่งสมทบตามมาตรา 68 (2) และ (3) แห่ง
พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2525 โดยไม่รวมดอกผล 
 
 
 
 
 
 



2 
 

 
5. ขั้นตอนการให้บริการ 
 

 5.1 ผู้ยื่นค าขอ ยื่นค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 หรือ ประเภท 2 พร้อมเอกสารประกอบ 
จ านวน 2 ชุด ด้วยตนเองที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส่งทางไปรษณีย์ถึงส านักงานศึกษาธิการ
จังหวัด 
 5.2 เจ้าหน้าที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ตรวจสอบค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ และเอกสาร
ประกอบ หากเอกสารยังไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ยื่นค าขอให้จัดส่งเอกสารให้ครบถ้วน และแจ้งผู้ยื่นค าขอ
ตรวจสอบการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพได้ที่เว็ปไซต์กองทุนสงเคราะห์ 
 5.3 เจ้าหน้าที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด รวบรวม เสนอค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพและเอกสาร
ประกอบให้ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน และศึกษาธิการจังหวัด ตามล าดับ เพ่ือตรวจสอบ
เอกสารและลงนามในแบบค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ  
 5.4 เจ้าหน้าที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด รวบรวม ค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพและเอกสารประกอบ
ที่สมบูรณ์ครบถ้วน และแบบรายงานสรุปจ านวนผู้ยื่นค าขอ จัดส่งกองทุนสงเคราะห์ จ านวน 1 ชุด และเก็บ
ไว้เป็นหลักฐานที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด จ านวน 1 ชุด 
 

6. รายการเอกสารประกอบการยื่นค าขอ 

 

6.1 แบบค าขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ (กท. 7 ภ.) 
6.2 ส าเนาสมุดธนาคารกรุงไทยหน้าแรก 
6.3 ส าเนาหนังสือถอดถอน  
6.4 ส าเนาหนังสือขอลาออก  
6.5 ส าเนาหนังสือแต่งตั้ง 
6.6 ส าเนาสมุดประจ าตัว (ถ่ายเอกสารทุกหน้าที่มีการบันทึก) 
6.7 ส าเนาบัตรประชาชน  
6.8 ส าเนาใบน าส่งเงินสะสมสมกองทุนสงเคราะห์เดือนแรกและเดือนสุดท้าย 
6.9 เอกสารเพิ่มเติม 
 กรณีโรงเรียนเลิกกิจการ 
  1) ส าเนาใบอนุญาตให้โรงเรียนเลิกกิจการ 
 กรณีโรงเรียนยุบชั้นเรียน 
  1) ส าเนาใบอนุญาตให้โรงเรียนยุบชั้นเรียน 
  2) ส าเนาบัญชีส ารวจครูและนักเรียน ทั้งก่อนและหลังโรงเรียนยุบชั้นเรียน 
 กรณีครูทุพพลภาพ 
  1) ใบรับรองแพทย์ที่ทางราชการรับรอง 
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 กรณคีรูถึงแก่กรรม 
  1) ค าร้องทายาท 
  2) ส าเนาใบมรณบัตรของครูและทายาท (กรณีทายาทเสียชีวิต) 
  3) บัญชีรายชื่อและค ายินยอมของทายาท 
  4) หนังสือรับรองการเป็นโสดหรือ ส าเนาทะเบียนสมรม 
  5) ส าเนาบัตรประจ าตัวและ ส าเนาทะเบียนบ้านของทายาท 
  6) ค าสั่งศาลแทนส าเนาบัญชีรายชื่อและ ค ายินยอมของทายาท 

 
 
  
7. กฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 7.1 ระเบียบกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา
เป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ พ.ศ.2551 
 7.2 ระเบียบกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา
เป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2556 
 7.3 ระเบียบกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา
เป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 
 7.4 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห์ ส่งเงินสะสมและเงินสมทบเข้ากองทุนสงเคราะห์ 
พ.ศ.2551 
 7.5 ค าสั่งกองทุนสงเคราะห์ ที่ 11/2560 เรื่อง การมอบอ านาจให้ศึกษาธิการจังหวัดและ
ผู้อ านวยการส านักงานเอกชนจังหวัดปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการกองทุนสงเคราะห์ 
 7.6 กฎกระทรวงก าหนดวงเงินสะสมผู้อ านวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนใน
ระบบต้องส่งเงินเข้ากองทุนสงเคราะห์ พ.ศ.2559 
 
 

8. กลุ่มงานที่รับผิดชอบ 

 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน นางสาวพรรณิภา  บุญเรือง เบอร์โทรศัพท์ 095 6355540 
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10. ภาคผนวก 
 

 

9. แผนภูมิ ขั้นตอนการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

 

 

 

 

 

                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยื่นค ำขอ ยื่นแบบค ำขอและ
เอกสำรประกอบ 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบแบบค ำขอและ
เอกสำรประกอบ 

เสนอผู้บังคับบญัชำ
ตรวจสอบและ     

ลงนำมแบบค ำขอ 
 

รวบรวมแบบค ำขอ เอกสำรประกอบ
และรำยงำนสรุปส่งกองทุนสงเครำะห ์

 

เอกสารไม่ครบถ้วน 
ไม่ถูกต้อง 

เอกสารครบถ้วน ถูกต้อง 



 

 

  

 

             บัตรประจำตวัประชาชนเลขที ่ 

1. เฉพาะผูใชสิทธ ิ

 ขาพเจา      ที่อยูปจจุบันเลขที ่  หมูที่  ซอย    

 ถนน    แขวง/ตำบล   เขต/อำเภอ  จังหวัด    

 รหัสไปรษณีย  โทรศัพท   ขอรับเงินทุนเล้ียงชีพของ      ตนเอง      บิดา     มารดา      อื่น ๆ      

 ชื่อ - สกุล        ซึ่งบรรจุ/แตงต้ังเปนผูอำนวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษา 

 ตามบัตรประจำตวัผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที ่        

 เหตุที่ออก      1.เลิกกจิการ      2.ยุบชัน้เรยีน      3.ทุพพลภาพ      4.ถึงแกกรรม      5.ประกอบอาชพีอื่น และสงเงินสะสมไวดงันี ้

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจำหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทำงาน ป เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงนิทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบ

กำหนดไว โดยโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร   สาขา  บัญชีเลขที่                                           ขาพเจาขอรับรองวา

ขอความที่ระบุขางตนเปนความจริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ หรือหมดสิทธ ิหรอืเบิกโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงนิคืนภายใน 

10 วันและยินยอมรับผิดตามกฎหมาย 

ลงช่ือ    ผูใชสิทธ ิ   

วันที ่ / /    

2. สำหรบัสำนักงานศึกษาธิการ 

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอำนวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษา)   จำหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที ่    เดือน

   พ.ศ.  สาเหตุที่ลาออก               มีสทิธิไดรับเงนิทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ  

 

 

 

 

     

3. การพจิารณาของเจาหนาที่สวนกลาง 

เรียน  ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 

    ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ  เฉพาะประเภท 1 ประเภท 1 และ 2 ดังนี ้

บัญชเีลขที ่ เงินตน ดอกเบี้ย ประเภท 1 ประเภท 2 รวมทั้งสิ้น 

      

 

ลงช่ือ   เจาหนาที ่       ลงช่ือ   หัวหนากลุมงานเงินทุนเล้ียงชีพ 

 / /                   /    /  

4. คำสั่งผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 

คำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 
ประเภท 1 เฉพาะเงนิสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 

ประเภท 2 สำหรับผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

 

(1) โรงเรียน วันที่บรรจุ/แตงต้ัง งวดแรก พ.ศ.

เขต/อําเภอ จังหวัด วันท่ีจําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ.

(1) โรงเรียน วันที่บรรจุ/แตงต้ัง งวดแรก พ.ศ.

เขต/อําเภอ จังหวัด วันที่จําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ.

(1) โรงเรียน วันที่บรรจุ/แตงต้ัง งวดแรก พ.ศ.

เขต/อําเภอ จังหวัด วันที่จําหนาย/ถอดถอน งวดสุดทาย พ.ศ.

รายการนําสงเงินสะสมบรรจุ/แตงต้ัง - จําหนาย/ถอดถอนรายการ

อนมุัติ 

 

ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 

แบบกท.7 ภ 

วันที ่   

เจาหนาที ่    

ลงช่ือ   เจาหนาที ่
                    /                / 
          

ลงช่ือ   ผอ. กลุม 
                    /                / 
          

ลงช่ือ   ศึกษาธกิารจังหวัด 
       / /  
            











คณะผู้จัดท ำคู่มือ 
 

ที่ปรึกษำ 
 นายสัมฤทธิ์  ไวเปีย  ศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
 นางสาวสุภาพันธุ์  ทองพยงค์ รองศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
 
คณะผู้จัดท ำคู่มือ 
 นางปุญญดา  ชาวงค์ศรี  ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 นางรัศมี  จันทร์เพ็ง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
 นายวีรพันธ์  สหเมธาพัฒน์ นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
 นางสาวอรวรรณ  ก้านบัว  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
 นางสาวพลอยพิชญ์ญา  พิริยะอนันตกุล นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
 นางสาวพรรณิภา  บุญเรือง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 

 
 

**************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ส ำนักงำนศกึษำธกิำรจงัหวัดเพชรบรูณ์

ส ำนักงำนปลัดกระทรวงศกึษำธกิำร 

กลุ่มส่งเสรมิกำรศกึษำเอกชน
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