
คู่มือการให้บริการ
การขอมีบัตรประจำตัว
หรือบัตรประจำตัวใหม่
ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
กระทรวงศึกษาธิการ



การขอมีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่  
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 
งานท่ีให้บริการ  การขอมีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่ ตามพระราชบัญญัติประจำตัวเจ้าหน้าที่ 
  ของรัฐ พ.ศ. 2542 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
ขอบเขตการให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
           และเป็นบริการสำหรบัข้าราชการสงักัดสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์เท่านั้น 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบูรณ์ และ 
            https://shorturl.moe.go.th/uye9j 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
โทรศัพท์  0 5602 9659 ต่อ 8 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาท่ีใช ้

1. เข้าเว็บไซต์ https://shorturl.moe.go.th/uye9j เพือ่เข้าถึง 
แบบฟอร์มออนไลน์ในการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1 นาที 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มออนไลน์ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และคลิก ‘ส่ง’ 5 นาที 
3. นำรูปถ่ายชุดปกติขาว 2 ใบ สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน  
และบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐใบเดิม (กรณีบัตรหมดอายุหรือชำรุด) ส่งให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 

30 นาที 

4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบดำเนินการตรวจสอบข้อมูล เอกสารหลักฐานประกอบ 
และเสนอบันทึกข้อความไปยังผูบ้ังคับบญัชาของหน่วยงานเพื่อพจิารณาลงนาม 

2 วัน 

5. เมื่อดำเนินการออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐเรียบรอ้ยแล้ว ผู้ยื่นคำขอ
มีบัตรประจำตัวหรือขอบัตรประจำตัวใหม่ลงนามรับบัตรในทะเบียนคุม  
การออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 

1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (กรณีเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล) พร้อมรับรอง

สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ 
4. บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐใบเดิม (กรณีบัตรหมดอายุหรือชำรุด)  จำนวน 1 ใบ 
5. รูปถ่ายชุดปกติขาว  จำนวน 2 ใบ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
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